Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 27/2024
Dyrektor Przedszkola nr 61
z dnia 28.12.2024r.

REGULAMIN WYCIECZEK W PRZEDSZKOLU NR 61
W WARSZAWIE

§ 1. Podstawa Prawna

Niniejszy regulamin zostat opracowany w oparciu o nastepujgce akty prawne:

1.
2.
3.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. 1043 ze zm.)
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 881 ze zm.)

Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 560).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkdéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w

sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie

wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2016 r. poz. 452 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Statut Przedszkola oraz obowigzujgce w Przedszkolu ,,Standardy Ochrony Matoletnich”.

§ 2. Postanowienia Ogdlne

1. Dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki jest integralng forma dziatalnosci

dydaktyczno-wychowawczej i opiekuriczej Przedszkola.

2. Organizacja krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegélnosci:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdéw kultury i historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;
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3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;
4) wspomaganie rodziny i Przedszkola w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wsrdd dzieci zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz umiejetnosci
korzystania z zasobdw przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;

7) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

8) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

3. Dla celéw niniejszego regulaminu wprowadza sie nastepujgce rozrdznienie form
dziatalnosci organizowanej poza terenem Przedszkola:

1) Wycieczka — zorganizowane przez Przedszkole nr 61 wyjscie lub wyjazd dzieci w celach
krajoznawczo-turystycznych, odbywajace sie w trakcie roku szkolnego, ktérego organizacja
i dokumentacja podlegajg rygorom Rozporzgdzenia MEN z dnia 25 maja 2018 r. Udziat
dziecka w wycieczce wymaga kazdorazowo pisemnej zgody rodzica/opiekuna prawnego.

2) Wyjscie grupowe — wyjscie dzieci poza teren Przedszkola organizowane w ramach
biezgcych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych (np. do kina, teatru, muzeum, pobliskiego
parku, na zawody sportowe), ktdre nie jest wycieczkg w rozumieniu pkt 1. Kazde wyjscie
grupowe musi by¢ odnotowane w ,,Rejestrze wyjs¢ grupowych” prowadzonym w Przedszkolu
nr 61. Zasady uzyskiwania zgody rodzicédw na wyjscia grupowe okresla Statut

Przedszkola nr 61.

4. Dziatalno$é, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1i 2 (wycieczki i wyjscia grupowe), organizowana
jest w trakcie roku szkolnego.

§ 3. Formy Krajoznawstwa i Turystyki
1. Dziatalnos$¢ krajoznawczo-turystyczna w Przedszkolu nr 61 jest organizowana w formie
wycieczek, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1.

2. Wycieczki organizuje sie w nastepujgcych formach:

1) Wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania wychowania przedszkolnego.

2) Wycieczki krajoznawczo-turystyczne — o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych
udziat nie wymaga od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych. Organizowane jako jednodniowe.

§ 4. Organizacja Wycieczek i Zapewnienie Bezpieczenistwa
1. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza Dyrektor Przedszkola nr 61 poprzez
zatwierdzenie ,Karty Wycieczki” (Zatacznik nr 1).
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2. Program, trasa, dobdr zajec i stopien trudnosci wycieczki muszg by¢ dostosowane
do wieku, zainteresowan, potrzeb, stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci
uczestnikéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem potrzeb dzieci z niepetnosprawnosciami.

3. Liczbe opiekunéw ustala Dyrektor Przedszkola w sposdb indywidualny dla kazdej
wycieczki, biorgc pod uwage czynniki wymienione w ust. 2 oraz specyfike wycieczki.
Ponizsze zestawienie przedstawia rekomendowane, minimalne normy, ktére moga
zostac zwiekszone decyzjg Dyrektora.

4. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa poza terenem przedszkola
obowigzuje nastepujgca minimalna liczba opiekundéw:
1) wyijscia, wyjazdy do kina, teatru, muzeum i innych docelowych instytucji, miejsc -
1 opiekun na 10 dzieci,
2) wycieczki piesze - 1 opiekun na 10 dzieci,
3) w szczegdlnych przypadkach dyrektor moze zwiekszy¢ liczbe opiekundw.

5. Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas burzy, sniezycy, gotoledzi lub innych
warunkéw atmosferycznych zagrazajgcych bezpieczerdstwu uczestnikow.

1. Organizacja wycieczki, komunikacji i relacji miedzy personelem a dzie¢mi, musi by¢
w petni zgodna z obowigzujgcymi w Przedszkolu ,Standardami Ochrony Matoletnich”.
Wdrozenie tych standarddéw jest wymogiem ustawowym, a wycieczka przedszkolna jako
sytuacja podwyzszonego ryzyka, wymaga ich szczegdlnie rygorystycznego przestrzegania
w celu zapewnienia spéjnego systemu ochrony dziecka w przedszkolu i poza nim.

§ 5. Zadania i Obowigzki Kierownika Wycieczki

1. Kierownika wycieczki wyznacza Dyrektor Przedszkola sposrdod pracownikéw
pedagogicznych Przedszkola.

2. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ takze osoba sposréd
pracownikéw niepedagogicznych, wyznaczona przez dyrektora Przedszkola.

3. Dyrektor Przedszkola moze wyrazié¢ zgode na faczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.
4. Do obowigzkdéw kierownika wycieczki nalezy:

1) Przed wycieczky: Opracowanie szczegétowej dokumentacji: programu,
harmonogramu i regulaminu wycieczki oraz wypetnienie Karty Wycieczki (Zatacznik nr 1).

2)Przedstawienie dokumentacji Dyrektorowi Przedszkola nr 61 celem uzyskania zgody
na organizacje wycieczki.

3)Zapoznanie dzieci, rodzicéw/opiekundw prawnych oraz opiekundéw z programem
i regulaminem wycieczki, a takze poinformowanie ich o celu i trasie.

4)Zebranie od rodzicéw/opiekunéw prawnych pisemnych zgdd na udziat dziecka
w wycieczce (Zatgcznik nr 4)

5)Zapewnienie i zorganizowanie transportu, wyzywienia oraz ewentualnego
ubezpieczenia dla uczestnikow i opiekundw.
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6)Okreslenie zadan dla opiekundw wycieczki w zakresie realizacji programu
i zapewnienia bezpieczenstwa.

7)Nadzorowanie zaopatrzenia w apteczke pierwszej pomocy.
5. W trakcie wycieczki:
1)Sprawowanie nadzoru nad realizacjg programu i przestrzeganiem regulaminu.
2)Nadzorowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa przez wszystkich uczestnikéw.
3)Podejmowanie decyzji w sytuacjach nieprzewidzianych, w tym modyfikacja
programu w razie koniecznosci, po konsultacji z opiekunami i w miare mozliwosci z
Dyrektorem Przedszkola nr 61.

4)Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.
5)Utrzymywanie statego kontaktu z Dyrektorem Przedszkola nr 61.

6. Po wycieczce:
1)Dokonanie podsumowania i oceny wycieczki wspdlnie z uczestnikami i opiekunami.

6)Sporzadzenie rozliczenia finansowego wycieczki i przedstawienie go do
zatwierdzenia Dyrektorowi Przedszkola oraz do wglgdu rodzicom/opiekunom prawnym
w terminie 14 dni od zakonczenia wycieczki.

§ 6. Zadania i Obowigzki Opiekuna Wycieczki

1. Opiekuna wycieczki wyznacza Dyrektor Przedszkola nr 61 spos$réd pracownikdéw
pedagogicznych.
W zaleznosci od celu i programu wycieczki, opiekunem moze by¢ takze osoba niebedaca
pracownikiem pedagogicznym Przedszkola nr 61, wyznaczona przez Dyrektora.

2. Opiekunem na wycieczce inna petnoletnia osoba, ktéra uzyskata zgode Dyrektora
Przedszkola nr 61, a takze pozytywnie przeszta weryfikacje (np. zaswiadczenie o
niekaralnosci). Opieke mogga sprawowac rodzice (lub inni cztonkowie rodziny), a takze
wolontariusze, o ile ich obecnos¢ jest akceptowana przez Dyrektora i program wycieczki
na to pozwala.

3. Opiekunowie potwierdzajg przyjecie odpowiedzialnosci za bezpieczernstwo powierzonych
im dzieci wtasnorecznym podpisem na Karcie Wycieczki.

4. Do obowigzkdédw opiekuna wycieczki nalezy w szczegélnosci:

1) Sprawowanie ciggtej opieki nad powierzong mu grupg dzieci.

2) Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki

oraz przestrzegania jej regulaminu.

3) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu, a w szczegdlnosci zasad
bezpieczenstwa, przez powierzonych mu dzieci.

4) Sprawdzanie stanu liczbowego dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

5) Natychmiastowe reagowanie na wszelkie przejawy zagrozenia lub nieodpowiedniego
zachowania dzieci i informowanie o tym kierownika wycieczki.

6) Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych dzieciom.
7) Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.
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§ 7. Prawa i Obowigzki Uczestnika Wycieczki

Uczestnik wycieczki ma prawo do:

1) Uczestnictwa we wszystkich zajeciach przewidzianych w programie.

1) Uzyskania pomocy ze strony kierownika i opiekunéw w kazdej sytuacji.
2) Bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu.

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany do:
1) Zapoznania sie z programem i regulaminem wycieczki oraz ich przestrzegania.
2) Bezwzglednego wykonywania polecen kierownika, opiekunéw, przewodnikéw i pilotéw.

3) Kulturalnego zachowania sie w kazdym miejscu pobytu i wobec wszystkich oséb, dbania
o dobre imie Przedszkola.

4) Natychmiastowego informowania kierownika lub opiekuna o ztym samopoczuciu,
doznanych urazach lub innych problemach.

5) Dbania o czystos¢ i porzgdek w miejscach pobytu oraz w srodkach transportu.

6) Poszanowania mienia publicznego i prywatnego; za szkody materialne wyrzadzone przez
dziecko odpowiedzialno$¢ finansowa ponoszg jego rodzice/opiekunowie prawni.

Podczas wycieczki uczestnikowi zabrania sie w szczegélnosci:
1) Samowolnego oddalania sie od grupy.
2) Zachowan stwarzajgcych zagrozenie dla bezpieczeristwa wtasnego lub innych uczestnikéw.

3) W przypadku razgcego naruszenia regulaminu przez dziecko, kierownik wycieczki
informuje o tym Dyrektora Przedszkola nr 61 oraz rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka.

§ 8. Finansowanie i Rozliczanie Wycieczek

Woycieczki moga by¢ finansowane z:

1) Wptat uczestnikéw.

2) Srodkéw Rady Rodzicéw.

3) Srodkéw pozyskanych od sponsoréw, stowarzyszen i innych organizacji.

2. Kierownik i opiekunowie wycieczki, wykonujgcy zadania opiekuricze z polecenia
Dyrektora, nie ponoszg kosztéw udziatu w wycieczce. Koszty ich udziatu pokrywane
sg ze srodkow, o ktérych mowa w ust. 1.

3. W przypadku rezygnacji dziecka z udziatu w wycieczce, zwrot wptaconej kwoty jest
mozliwy po potraceniu kosztéw, ktére zostaty juz przez organizatora poniesione i nie
podlegajg zwrotowi (np. bezzwrotne zaliczki na transport, bilety).

4. Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za gospodarowanie srodkami finansowymi
przeznaczonymi na jej organizacje.

5. Rozliczenie finansowe wycieczki musi by¢ sporzadzone w sposdb przejrzysty,

z dotgczeniem dowodow finansowych (faktury, rachunki, bilety lub inne dokumenty
potwierdzajgce wydatki). Sposdb zagospodarowania ewentualnej nadwyzki finansowej
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lub pokrycia niedoboru musi by¢ uzgodniony z rodzicami/opiekunami prawnymi
i zatwierdzony przez Dyrektora Przedszkola.

§ 9. Dokumentacja Wycieczki

1. Kompletng dokumentacje wycieczki nalezy ztozy¢ Dyrektorowi Przedszkola do
zatwierdzenia w terminie co najmniej 7 dni roboczych przed planowanym terminem jej
rozpoczecia.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje:

1) Wypetniong i podpisang Karte Wycieczki (Zatgcznik nr 1).

2) Liste uczestnikdw wycieczki i zgody rodzicow/opiekundéw prawnych na udziat dziecka
w wycieczce (Zatacznik nr 4).

3) Oswiadczenia o niekaralnosci opiekunéw, ktérzy nie sg pracownikami Przedszkola nr 61
4) Podpisany zakres obowigzkdéw kierownika wycieczki (Zatacznik nr 2)
5) Podpisany zakres obowigzkdéw kierownika wycieczki (Zatacznik nr 3)
3. Catos$¢ dokumentacji wycieczki jest przechowywana w Przedszkolu nr 61 zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami archiwalnymi.

§ 10. Postepowanie w Sytuacjach Nadzwyczajnych i Wypadkach

1. W przypadku zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej (wypadek, zaginiecie uczestnika, awaria
srodka transportu, pozar, itp.) kierownik i opiekunowie sg zobowigzani postepowacé
zgodnie niniejszym regulaminem oraz przepisami prawa wedle zatgcznika nr 5.

§ 11. Postanowienia Koricowe

1. Przed wyruszeniem na wycieczke kierownik lub opiekun jest zobowigzany

do sprawdzenia stanu liczbowego uczestnikdéw. Czynnosc¢ te nalezy powtarzad przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu
do punktu docelowego.

2. W przypadku wycieczek autokarowych zaleca sie zgtoszenie pojazdu do kontroli stanu
technicznego i trzezwosci kierowcy przez wiasciwg jednostke Policji lub Inspekcji Transportu
Drogowego.
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3. Organizacja wycieczki, komunikacji i relacji miedzy personelem a dzie¢mi, musi by¢
w petni zgodna z obowigzujgcymi w Przedszkolu nr 61 ,,Standardami Ochrony Matoletnich”.
Wdrozenie tych standardéw jest wymogiem ustawowym, a wycieczka przedszkolna jako
sytuacja podwyzszonego ryzyka, wymaga ich szczegdlnie rygorystycznego przestrzegania

w celu zapewnienia spéjnego systemu ochrony dziecka w przedszkolu i poza nim.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy

wymienione w § 1 oraz postanowienia Statutu Przedszkola.

5. Tres¢ regulaminu podaje sie do wiadomosci publicznej poprzez zamieszczenie
na tablicy informacyjnej i stronie internetowej Przedszkola nr 61.

6. Niniejszy regulamin podlega opiniowaniu przez Rade Pedagogiczng i Rade Rodzicéw.
(opinie zatgczone sg do regulaminu)

7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia zarzadzeniem Dyrektora
Przedszkola nr 61.

Warszawa, 28.12.2024 r.

(pieczatka i podpis Dyrektora)
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu organizacji wycieczek

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cel 1 zatoZenie programowe wycieczki (imprezy)

Kierownik (Imi€ i NAZWISKO) .....ooviinii e
5774 o -0 o) 1] 18T 1P

STOAEK JOKOMOCTH. ...
OSWIADCZENIE

Zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach i imprezach dla dzieci i mlodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)

(imig¢ i nazwisko, podpis)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)
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HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data i godz. Liczba Miejscowos$¢ | Program Adres punktu
Wyjazdu km noclegowego i
zZywieniowego

Adnotacje organu prowadzacego lub
sprawujacego nadzor pedagogiczny:

Zatwierdzam

(pieczet 1 podpis Dyrektora Przedszkola)
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu organizacji wycieczek

ZAKRES CZYNNOSCI OPIEKUNA WYCIECZKI

Do obowiazkoéw opiekuna wycieczki nalezy:

1. Sprawowanie opieki nad wychowankami w celu zapewnienia im petnego bezpieczenstwa.

2. Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.
3. Nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez wychowankow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

4. Nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan.

5. Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

6. Sprawdzanie stanu liczbowego dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

7. Dbatos¢ o prawidlowe przygotowanie dzieci do wyjscia poza teren Przedszkola, np.

korzystanie odblaskowych kamizelek bedacych na wyposazeniu placowki.

Przyjatem/przyjetam do wiadomosci i stosowania.

(miejscowosé, data) ( podpis kierownika wycieczki)
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu organizacji wycieczek

ZAKRES CZYNNOSCI KIEROWNIKA WYCIECZKI

Kierownik wycieczki:

1. Opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy.

2. Opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow.

3. Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie.

4. Zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania.

5. Okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki

i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy.

6. Nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet, ekwipunek i apteczke pierwszej
pomocy.

7. Organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow.

8. Dysponuje §rodkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie wycieczki lub
imprezy.

9. Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.

Przyjatem/przyjetam do wiadomosci i stosowania.

(miejscowosé, data) ( podpis kierownika wycieczki)
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu organizacji wycieczek

ZAKRES CZYNNOSCI OPIEKUNA WYCIECZKI

Do obowiazkoéw opiekuna wycieczki nalezy:

1. Sprawowanie opieki nad wychowankami w celu zapewnienia im petnego bezpieczenstwa.

2. Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.
3. Nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez wychowankow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

4. Nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan.

5. Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

6. Sprawdzanie stanu liczbowego dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

7. Dbatos¢ o prawidlowe przygotowanie dzieci do wyjscia poza teren Przedszkola, np.

korzystanie odblaskowych kamizelek bedacych na wyposazeniu placowki.

Przyjatem/przyjetam do wiadomosci i stosowania.

(miejscowosé, data) ( podpis kierownika wycieczki)
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu organizacji wycieczek

ZBIORCZA DEKLARACJA RODZICOW W SPRAWIE UCZESTNICTWA DZIECKA W
WYCIECZCE

Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka w wycieczce do .........ccevvviiiiiiiiiiiiiiinnn. ,
ktora odbedzie sig W dnit........ovvvies oo

Wyrazam réwniez zgode na podejmowanie przez kierownika lub opiekunow wycieczki decyzji
zwigzanych z leczeniem 1 hospitalizacji mojego dziecka, w przypadku zagrozenia jego zdrowia
lub zycia w czasie wycieczki.

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie znam przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu mojego dziecka
w wycieczce, ktorej program poznatem/poznatam.

Lp. | Nazwisko i imi¢ dziecka Wyrazam zgode Nie wyrazam zgody
(podpis rodzica) (podpis rodzica)
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Dzieci, ktorych rodzice nie wyrazajg zgody na udziat w wycieczce, beda mialy zapewniong
opieke w przedszkolu w innej grupie wiekowe;.

(data i podpis Dyrektora Przedszkola)
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH NADZWYCZAJNYCH PODCZAS WYCIECZEK
Nadrzedna Rola i Odpowiedzialnos¢ Kierownika Wycieczki

Zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu oraz obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w
sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki, kierownik wycieczki ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow. W kazdej sytuacji nadzwyczajnej, takiej jak
wypadek, nagte zachorowanie, awaria techniczna czy inne zagrozenie, wszystkie decyzje
podejmuje kierownik wycieczki. Jego rola jest nadrzedna, a polecenia muszg by¢
bezwzglednie wykonywane przez opiekundw i uczestnikdw w celu zapewnienia sprawnego i
bezpiecznego zarzadzania kryzysowego.

Fundamentalne Zasady Postepowania

Skuteczno$é dziatan w sytuacji kryzysowej zalezy od przestrzegania fundamentalnych zasad,
ktore muszg przyswiecac wszystkim decyzjom i czynnosciom podejmowanym przez kadre
wycieczki.

Zachowanie Opanowania: Pierwszym i najwazniejszym krokiem jest zachowanie spokoju i
opanowania. Panika prowadzi do chaosu i btednych decyzji, stwarzajac dodatkowe
zagrozenie dla grupy.

Ocena Sytuacji i Zapewnienie Bezpieczenstwa Grupy: Priorytetem jest szybka ocena
sytuacji, identyfikacja wszystkich potencjalnych zagrozen oraz zapewnienie bezpieczeristwa
catej grupie, a nie tylko osobie bezposrednio poszkodowanej. Oznacza to koniecznos¢
natychmiastowego odsuniecia grupy od zrddta zagrozenia (np. uszkodzonego pojazdu,
miejsca pozaru, niebezpiecznego terenu).

Delegowanie Zadan: Kierownik wycieczki powinien sprawnie delegowac zadania pozostatym
opiekunom. Taki podziat obowigzkéw pozwala na jednoczesne prowadzenie kilku
kluczowych dziatan — na przyktad jeden opiekun moze udziela¢ pomocy poszkodowanemu,
podczas gdy drugi sprawuje bezposredni nadzdr nad resztg grupy, zapewniajac jej spokdj i
bezpieczenstwo.

Obowigzek Posiadania i Zabezpieczenia Dokumentacji

Kierownik wycieczki ma obowigzek posiadania przy sobie, w fatwo dostepnym miejscu,
kompletnej dokumentacji wycieczki przez caty czas jej trwania. Dokumentacja ta jest
niezbedna do prawidtowego postepowania w sytuacji nadzwyczajnej, w szczegélnosci do
kontaktu z rodzicami i stuzbami ratunkowymi. Kompletna dokumentacja obejmuje
zatwierdzong Karte Wycieczki, liste uczestnikdw z numerami telefonéw do
rodzicéw/opiekundw prawnych oraz kopie pisemnych zgdd rodzicéw, ktore zawierajg
kluczowe informacje o stanie zdrowia dziecka, alergiach, przyjmowanych lekach oraz
upowaznienia do podejmowania decyzji medycznych.

Zapewnienie natychmiastowego dostepu do kluczowych numerdéw alarmowych jest
fundamentem skutecznego zarzadzania kryzysowego. Centralizacja tych informacji w
jednym, tatwo dostepnym miejscu, jakim jest ponizsza tabela, eliminuje potrzebe ich
poszukiwania w warunkach stresu, co pozwala zaoszczedzi¢ cenny czas.




Tabela 1: Kluczowe Numery Alarmowe i Kontakty

Stuzba / Osoba Numer / Dane Kontaktowe
Ogolnoeuropejski numer alarmowy 112

Pogotowie Ratunkowe 999

Straz Pozarna 998

Policja 997

Gorskie Ochotnicze Pogotowie 985 lub 601 100 300

Ratunkowe (GOPR) / Tatrzanskie
Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe

(TOPR)
Dyrektor Przedszkola Renata Krasnodebska 723 245 137
Sekretariat Przedszkola nr 61 22822 12 83

Rozdzial 1:

Postepowanie w Przypadku Wypadku lub Naglego Zachorowania Uczestnika

1.1. Procedura Podstawowa: Wypadki Lekkie i Nagle Zachorowania

Niniejsza procedura okresla kroki postepowania w przypadku zdarzen niewymagajacych interwencji
shuzb ratunkowych, lecz wymagajacych uwagi, opieki i profesjonalnego dzialania ze strony kadry.
Krok 1: Zapewnienie Bezpieczenstwa: Kierownik i opiekunowie niezwlocznie odizolowuja
poszkodowanego oraz reszte grupy od potencjalnego zrddta zagrozenia. Wyznaczony opiekun
sprawuje bezposrednia piecze nad pozostatymi uczestnikami, zapewniajac im spokdj i poczucie
bezpieczenstwa.

Krok 2: Ocena Stanu Poszkodowanego i Udzielenie Pierwszej Pomocy: Kierownik lub
wyznaczony opiekun dokonuje oceny stanu poszkodowanego i udziela adekwatnej pierwszej pomocy
przedmedycznej, korzystajac z apteczki pierwszej pomocy. Nalezy pami¢taé, ze udzielenie pomocy
jest obowigzkiem prawnym kazdego $wiadka zdarzenia, wynikajacym z art. 162 Kodeksu Karnego.
Nie wolno lekcewazy¢ nawet drobnych urazow, takich jak skaleczenia czy otarcia, ktére musza by¢
prawidtowo zaopatrzone. Apteczka musi by¢ kompletnie wyposazona i dostgpna przez caty czas
trwania wycieczki.

Krok 3: Kontakt z Rodzicami/Opiekunami Prawnymi: Kierownik wycieczki bezzwlocznie
informuje telefonicznie rodzicow/opiekunéw prawnych o zaistniatym zdarzeniu, jego charakterze oraz
o podjetych dziataniach. Podczas rozmowy nalezy, w miarg¢ mozliwosci, uzyska¢ dodatkowe
informacje dotyczace stanu zdrowia dziecka, przyjmowanych na state lekow czy alergii, weryfikujac
je z danymi zawartymi w formularzu zgody na udzial w wycieczce. Nalezy pamigtac, ze rozmowa na
temat stanu zdrowia dziecka jest formg przetwarzania danych wrazliwych. Podstawg prawna do
takiego dziatania jest zgoda wyrazona przez rodzica w dokumentacji wycieczki, co naktada na kadre
obowigzek zachowania pelnej poufnosci uzyskanych informacji.

Krok 4: Wezwanie Pomocy Medycznej (jesli konieczne): Decyzj¢ o wezwaniu pogotowia
ratunkowego (tel. 112 lub 999) podejmuje kierownik wycieczki. Nalezy to uczyni¢ w kazdej sytuacji,
gdy stan poszkodowanego jest niepewny, budzi jakikolwiek niepokoj, gwattownie si¢ pogarsza lub gdy
nauczyciel nie czuje si¢ w pelni kompetentny do samodzielnej oceny zagrozenia.

Krok 5: Powiadomienie Dyrektora Przedszkola: Po zapewnieniu opieki poszkodowanemu i
ustabilizowaniu sytuacji, kierownik wycieczki niezwlocznie powiadamia telefonicznie Dyrektora
Przedszkola o zdarzeniu i podjetych krokach.

Krok 6: Opieka do Czasu Przybycia Pomocy lub Rodzicéw: Poszkodowanemu nalezy zapewnic¢
maksymalny komfort fizyczny i psychiczny, w tym ciepte okrycie oraz wsparcie emocjonalne. Pod
zadnym pozorem nie wolno pozostawiac¢ go bez opieki. W przypadku koniecznosci przewiezienia
dziecka do szpitala, wyznaczony przez kierownika opiekun towarzyszy mu w transporcie i pozostaje z
nim w placowce medycznej az do momentu przybycia rodzicow/opiekundow prawnych.
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1.2. Procedura w Przypadku Wypadku Ciezkiego, Zbiorowego lub Smiertelnego

W sytuacjach o najwyzszym stopniu zagrozenia, procedura postgpowania jest rozszerzona o
dodatkowe, obligatoryjne kroki wynikajace z przepisow prawa.

Krok 1: Natychmiastowe Wezwanie Stuzb Ratunkowych: W przypadku wypadku cigzkiego
(powodujacego ciezkie uszkodzenie ciala), zbiorowego lub $miertelnego, nalezy bezwzglednie i
natychmiast wezwac¢ Zespot Ratownictwa Medycznego (tel. 112 lub 999) oraz Policje¢ (tel. 112 lub
997). Do czasu przybycia stuzb, osoba posiadajaca odpowiednie przeszkolenie podejmuje niezbgdne
czynnosci ratujace zycie i zdrowie.

Krok 2: Zabezpieczenie Miejsca Zdarzenia: Miejsce wypadku musi zosta¢ bezwzglednie
zabezpieczone w stanie nienaruszonym. Nie wolno przemieszcza¢ przedmiotow ani zmienia¢ ich
uktadu do czasu przybycia Policji i zakonczenia przez nig czynnosci dochodzeniowych. Celem jest
umozliwienie pelnego i rzetelnego ustalenia okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

Krok 3: Uruchomienie Lancucha Powiadamiania: Wypadki o charakterze ci¢zkim, zbiorowym lub
$miertelnym wymagaja uruchomienia szerokiego tancucha powiadamiania, koordynowanego przez
Dyrektora Przedszkola po otrzymaniu informacji od kierownika wycieczki. Prawidtowa kolejnos$¢ i
zakres powiadomien sa kluczowe dla spelnienia obowiazkéw prawnych i zapewnienia wlasciwe;j
koordynacji dziatan.

Tabela 2: Schemat Powiadamiania w Sytuacjach Kryzysowych

Kto powiadamia Kogo Kiedy Uwagi
Kierownik Wycieczki Stuzby Ratunkowe Natychmiast Pierwszy i
(112) najwazniejszy telefon.
Kierownik Wycieczki Dyrektor Przedszkola  Niezwlocznie po Przekazanie
wezwaniu stuzb kluczowych,
zweryfikowanych
faktow.

Kierownik Wycieczki/ Rodzice/Opiekunowie  Niezwlocznie Z zachowaniem

Dyrektor Prawni najwyzszej empatii i

poszkodowanych ostroznoSci.

Dyrektor Przedszkola Organ Prowadzacy Niezwlocznie Zgodnie z §40

Przedszkole Rozporzadzenia
MENIS w sprawie
BHP.

Dyrektor Przedszkola Kurator O$wiaty Niezwlocznie W przypadku
wypadku cigzkiego,
zbiorowego,
$miertelnego.

Dyrektor Przedszkola Prokurator Niezwlocznie Wytacznie w
przypadku wypadku
$miertelnego.
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Dyrektor Przedszkola Panstwowy Niezwlocznie Wylacznie w
Powiatowy Inspektor przypadku, gdy do
Sanitarny wypadku doszto w
wyniku zatrucia.

Krok 4: Postepowanie w Przypadku Zgonu: Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon uczestnika,
nalezy bezwzglednie zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia, niezwlocznie wezwac Policje¢ i1 prokuratora,
powiadomi¢ Dyrektora Przedszkola i pod Zadnym pozorem nie przemieszcza¢ ciata zmarlego ani
zadnych przedmiotéw W jego otoczeniu.

1.3. Zasady Szczegolnej Ostroznosci przy Udzielaniu Pomocy

Podczas udzielania pierwszej pomocy nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad minimalizujacych
ryzyko dodatkowych urazow.

Podejrzenie urazu kregostupa: Nie wolno zmienia¢ pozycji poszkodowanego ani go przemieszczac,
chyba ze jest to absolutnie konieczne dla ratowania zycia (np. w celu udroznienia drég oddechowych
lub ewakuacji z bezposredniego zagrozenia).

Utrata przytomnosci: Poszkodowanemu, ktory stracit przytomnos¢, nie wolno podawaé zadnych
lekéw, ptynéw ani pokarmoéw doustnie z uwagi na ryzyko zadtawienia.

Krwotok: Nalezy unika¢ niepotrzebnego przemieszczania poszkodowanego z silnym krwotokiem.
Transport powinien odbywac si¢ z zachowaniem maksymalnej ostroznosci.

Resuscytacja Krazeniowo-Oddechowa (RKO): Raz rozpoczetej resuscytacji nie nalezy przerywac
az do momentu przybycia zespotu ratownictwa medycznego, odzyskania przez poszkodowanego
oznak krazenia lub catkowitego wyczerpania sit przez osobe ratujaca.

Rozdziat 2:

Postepowanie w Przypadku Awarii Technicznej lub Pozaru Srodka Transportu

2.1. Procedura w Razie Awarii Pojazdu

Krok 1: Bezpieczne Zatrzymanie i Sygnalizacja: Kierowca jest zobowigzany do zatrzymania
pojazdu w miejscu bezpiecznym, poza pasem ruchu, a nastepnie do wiaczenia $wiatet awaryjnych i
ustawienia trojkata ostrzegawczego w odpowiedniej odleglosci. Kierownik i opiekunowie nadzoruja,
czy miejsce postoju nie stwarza dodatkowego zagrozenia dla grupy.

Krok 2: Ewakuacja w Bezpieczne Miejsce: Kierownik wycieczki zarzadza ewakuacjg wszystkich
uczestnikéw z pojazdu. Ewakuacja musi przebiega¢ w sposob spokojny i zorganizowany. Uczestnicy
powinni zosta¢ zgromadzeni w miejscu bezpiecznym, oddalonym od jezdni (np. za barierami
energochlonnymi, na parkingu).

Krok 3: Weryfikacja Stanu Grupy: Niezwlocznie po ewakuacji opiekunowie sprawdzaja stan
liczbowy uczestnikéw oraz ich samopoczucie. W razie koniecznos$ci udzielajg pierwszej pomocy.
Krok 4: Kontakt ze Stuzbami i Przewoznikiem: Kierownik kontaktuje si¢ telefonicznie z firma
transportowa w celu poinformowania o awarii i zorganizowania pojazdu zastgpczego. Jezeli awaria
stwarza zagrozenie dla bezpieczenstwa ruchu drogowego (np. wyciek ptynéw eksploatacyjnych),
nalezy powiadomi¢ odpowiednie stuzby (Policja, Straz Pozarna) pod numerem alarmowym 112.
Krok 5: Powiadomienie Dyrektora Przedszkola: Kierownik informuje Dyrektora Przedszkola o
zaistniatej sytuacji, podjetych dziataniach oraz przewidywanym czasie op6znienia lub zmianach w
programie wycieczki.

2.2. Procedura w Razie Pozaru w Pojezdzie

Pozar w pojezdzie jest sytuacjag wymagajacg natychmiastowej i zdecydowanej reakcji.

Krok 1: Natychmiastowe Zatrzymanie i Wezwanie Strazy Pozarnej: Kierowca natychmiast
zatrzymuje pojazd w mozliwie najbezpieczniejszym miejscu. Rownoczesnie kierownik lub
wyznaczony opiekun bezwzglednie wzywa Straz Pozarnag (tel. 998 lub 112).

Krok 2: Ewakuacja: Kierownik zarzadza natychmiastowg ewakuacj¢, wydajac polecenia spokojnym,
ale stanowczym i glosnym tonem, aby zapobiec panice. Nalezy wykorzysta¢ wszystkie dostepne
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wyjscia. W przypadku zablokowania drzwi, nalezy uzy¢ wyj$¢ awaryjnych, wybijajac szyby
przeznaczonymi do tego mtotkami. W przypadku obecno$ci dymu, uczestnicy powinni poruszac si¢ w
pozycji pochylonej, zastaniajac usta i nos odzieza.

Krok 3: Zbiorka i Weryfikacja: Po opuszczeniu pojazdu, grupa zbiera si¢ w bezpiecznej odleglosci
(co najmniej 100 metréw) od zrddha ognia. Opiekunowie natychmiast sprawdzaja stan

Krok 4: Powiadomienie Dyrektora i Rodzicow: Po opanowaniu bezposredniego zagrozenia,
kierownik informuje o zdarzeniu Dyrektora Przedszkola, ktory koordynuje dalsze dziatania, w tym
powiadomienie rodzicéw/opiekundw prawnych.

Rozdziat 3:

Postepowanie w Przypadku Innych Zagrozen

3.1. Pozar w Obiekcie

Krok 1: Alarmowanie: Po zauwazeniu oznak pozaru (dym, ogien) lub ustyszeniu sygnatu
alarmowego, kierownik i opiekunowie bezzwlocznie zawiadamiajg personel obiektu oraz Straz
Pozarng (tel. 998 lub 112), jesli nie zostato to jeszcze zrobione.

Krok 2: Ewakuacja: Nalezy bezwzglednie postepowac zgodnie z instrukcjg bezpieczenstwa
pozarowego obowiazujaca w obiekcie oraz porusza¢ si¢ wyznaczonymi drogami ewakuacyjnymi.
Kierownik i opiekunowie organizuja sprawng ewakuacje swojej grupy do wyznaczonego na zewnatrz
budynku miejsca zbiorki.

Krok 3: Sprawdzenie Stanu Grupy: W migjscu zbiorki nalezy natychmiast sprawdzi¢ stan liczbowy
wszystkich uczestnikéw wycieczki i zgtosi¢ ewentualne braki kierujacemu akcja ratownicza.

Krok 4: Dalsze Dzialania: Nalezy bezwzglednie podporzadkowac si¢ poleceniom dowoddcy akcji
ratowniczo-gasniczej i pozosta¢ w miejscu zbiorki do odwotania.

3.2. Zaginigcie Uczestnika Wycieczki

Krok 1: Natychmiastowe Dzialanie: Po stwierdzeniu nieobecnosci uczestnika, kierownik wycieczki
zachowuje spokdj i natychmiast podejmuje dziatania. Wyznacza jednego z opickunéow do
przeszukania najblizszej okolicy, w szczegolnosci ostatniego miejsca, w ktérym widziano
zaginionego.

Krok 2: Zabezpieczenie Grupy: Kierownik wraz z pozostatymi opiekunami gromadzi reszt¢ grupy w
jednym, bezpiecznym miejscu. Wazne jest, aby uspokoi¢ dzieci i nie dopusci¢ do rozprzestrzeniania
si¢ paniki.

Krok 3: Powiadomienie Stuzb i Rodzicéw: Jezeli wstepne poszukiwania (trwajace nie dtuzej niz 10-
15 minut) nie przynosza rezultatu, kierownik wycieczki ma obowigzek niezwtocznie powiadomié
Policje (tel. 112 lub 997). Nalezy poda¢ dyzurnemu doktadny rysopis zaginionego, opis ubioru,
okoliczno$ci zaginigcia oraz ostatnie miejsce pobytu. Bezposrednio po zgloszeniu, kierownik
informuje o fakcie zaginiecia i podjetych krokach Dyrektora Przedszkola oraz rodzicow/opiekunow
prawnych dziecka.

Krok 4: Dalsza Wspolpraca: Kierownik i opiekunowie pozostaja w statym kontakcie z Policjg i
postepuja $cisle wedtug jej instrukcji.

Rozdziat 4:

Dokumentacja Zdarzenia i Postepowanie Powypadkowe

4.1. Obowiazek Sporzadzenia Notatki Stuzbowej ze Zdarzenia

Rzetelne udokumentowanie zdarzenia na miejscu jest kluczowe dla dalszego, formalnego
postgpowania powypadkowego i stanowi wazny element ochrony prawnej dla kadry pedagogiczne;.
Bezposrednio po opanowaniu sytuacji kryzysowej, kierownik wycieczki jest zobowigzany do
sporzadzenia pisemnej notatki stuzbowej. Notatka ta musi by¢ obiektywna, oparta wytacznie na
faktach i pozbawiona subiektywnych ocen czy interpretacji. Stanowi ona podstawowy materiat
dowodowy dla Zespotu Powypadkowego.
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Tabela 3: Wzér Notatki Stuzbowej ze Zdarzenia Nadzwyczajnego na Wycieczce

Przedszkolnej NOTATKA SLUZBOWA

Data i godzina sporzadzenia: .........cccoovuiiieiiiniiiiiinicinennn

Dane Sporzadzajgcego: ..c.oeeeieiniiiiiiieiiieiiniiiniiiniiesiiistiestinssinsssnsosnsons
(Imig, nazwisko, funkcja — Kierownik wycieczki)

1. Dane Zdarzenia:

Data: ......coooviiiiiii

Doktadna godzina: ..........ccoooiiiiiiiiiii

(adres, charakterystyka terenu, np. parking przy muzeum)

2. Dane Uczestnika/éw Zdarzenia:
Imi¢ i nazwisko poszkodowanego/zaginionego dziecka: ..................coooii
GIUPA: e

3. Swiadkowie Zdarzenia:

(opiekunowie, dzieci, osoby postronne — jesli to mozliwe, uzyska¢ dane kontaktowe)
4. Opis Przebiegu Zdarzenia:

(Chronologiczny, szczegétowy i oparty na faktach opis tego, co si¢ wydarzylo, co poprzedzito zdarzenie i jakie byly jego
bezposrednie nastgpstwa)

5. Rodzaj i Opis Doznanego Urazu / Skutki Zdarzenia:

(np. otarcie naskorka prawego kolana, podejrzenie ztamania lewego przedramienia, objawy zatrucia pokarmowego,
awaria uktadu hamulcowego w autokarze, zaginiecie dziecka z grupy)

6. Podjete Dzialania:

(Chronologiczna lista podjetych krokéw z podaniem godziny, np. "14:05 - Udzielono pierwszej pomocy polegajacej na
opatrzeniu rany. 14:10 - Wezwano Zespo6t Ratownictwa Medycznego. 14:15 - Poinformowano telefonicznie Dyrektora
Przedszkola...")

7. Informacje o Powiadomieniu Rodzicow/Opiekunéw Prawnych:

Godzina kontaktu: ...........coviiiii

Z kim rozmawiano (imig i NaZWisKO0): .........ooiieiiiiiii e
Jakie informacje przekazano: .........c.o.iiriii i,
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4.2. Wszczecie i Przebieg Postepowania Powypadkowego

Niniejsza sekcja ma charakter informacyjny dla kierownika i opiekundéw, opisujac procedury, ktore
zostang uruchomione po powrocie do przedszkola.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach, kazdy
wypadek, ktéremu uleglo dziecko pozostajace pod opieka przedszkola, wymaga przeprowadzenia
postgpowania powypadkowego.

Niezwlocznie po powrocie z wycieczki kierownik przekazuje Dyrektorowi Przedszkola oryginat
notatki stuzbowej oraz sktada szczegdtowy raport ustny.

Na podstawie otrzymanych informacji Dyrektor Przedszkola powotuje Zespdt Powypadkowy, w skiad,
ktérego wchodzg zazwyczaj pracownik stuzby BHP oraz spoteczny inspektor pracy.

Zespot Powypadkowy, w terminie do 21 dni od zgtoszenia wypadku, przeprowadza postepowanie
wyjasniajace, w ramach ktorego moze przestuchiwaé poszkodowanego, §wiadkoéw oraz analizowaé
zebrang dokumentacj¢ (w tym notatke stuzbowa z miejsca zdarzenia).

Wynikiem prac zespotu jest "Protokoét ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku dziecka", ktory po
sporzadzeniu jest przedstawiany do zapoznania si¢ rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego,
a nastepnie zatwierdzany przez Dyrektora Przedszkola.

Kazdy wypadek jest odnotowywany w szkolnym rejestrze wypadkoéw. Wnioski z postepowania sa
omawiane na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w celu wdrozenia dziatan profilaktycznych i
zapobiegania podobnym zdarzeniom w przysztosci.
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